Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

1. NAZWA USLUGI: Zgloszenie urodzenia dziecka.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1.

2.

3.

Art. 13, 14, 17, 20, 22, 30, 32, 47, 52-60 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz.463 ze zm.).

Art. 62, 88, 89, 89! i 90 Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny
i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1359).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1546 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2020 r., nr 187 poz. 1330).

Art. 33, 35,127 § 11 2 oraz art. 129 § 1 1 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).
Art. 20a ust. 1 albo 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.,
poz., 346 ze zm.).

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1173 ze zm.).

Art. 17 ust. 1 pkt.l, art. 19, 21, 29 Ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r.
o0 ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019r., poz. 1397 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r.
w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. z 2015 r., poz. 1984).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1

2.
3.
4

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
Parter.
Pokdj nr 3.

. Telefon 76 74 00 212.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.
2.

3.

Dokumenty tozsamo$ci rodzicow dziecka: dowdd osobisty lub paszport.
Oswiadczenie rodzicow o nadanych imionach (w przypadku rejestracji
urodzenia dziecka przez osob¢ upowazniong).

Pelnomocnictwo — w przypadku skladania wniosku przez pelnomocnika.

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:

1.
2.

Niezwtlocznie.
Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwdch miesigcy.

6. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1.
2.

Sporzadzenie aktu urodzenia.
Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia.


mailto:urzad@scinawa.pl

7. OPLATY:

1. Rejestracja urodzenia nie podlega optacie skarbowe;.

2. Opfata skarbowa od ztozonego dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa dla osoby zatatwiajacej sprawe (z wylaczeniem
petnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu) - 17,00 zt.

3. Optata skarbowa ptatna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokéj nr 3 lub na
konto Banku Spoétdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

8. TRYB ODWOLAWCZY:
Odmowa sporzadzenia aktu nastepuje w formie decyzji, od ktoérej stuzy odwotanie
do Wojewody Dolnoslaskiego za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.

9. DODATKOWE INFORACJE:

1. Zgloszenia urodzenia dziecka nalezy dokonaé¢ w urzedzie stanu cywilnego
ze wzgledu na miejsce urodzenia dziecka w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia.

2. Jezeli dziecko wurodzilo si¢ martwe, zgloszenie powinno nastgpic¢
w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia.

3. Jezeli dziecko urodzito si¢ martwe, aktu zgonu nie sporzadza sig,
a sporzadza si¢ akt urodzenia z adnotacja, ze dziecko urodzito si¢ martwe .

4. Jezeli nie dokonano zgloszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia
sporzadzenia karty urodzenia lub w terminie 3 dni od dnia sporzadzenia
karty martwego urodzenia, Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego sporzadza
z urzedu akt urodzenia na podstawie karty urodzenia albo karty martwego
urodzenia, z adnotacja o sporzadzeniu aktu z urzgdu, oraz informuje
rodzicéw dziecka o jego sporzadzeniu.

5. Zgloszenia urodzenia dokonuja matka lub ojciec dziecka posiadajacy pelna
zdolno$¢ do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy
ukonczyli 16 lat, dokonuja zgloszenia urodzenia, jezeli posiadaja
ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. W pozostatych przypadkach
zgloszenia urodzenia dokonuja przedstawiciel ustawowy lub opiekun
matki.

6. Zgloszenia urodzenia mozna dokona¢ przez pelnomocnika.

7. Jezeli dziecko urodzito si¢ w czasie trwania malzenstwa albo przed
uptywem trzystu dni od jego ustania lub uniewaznienia, domniemywa sig,
ze pochodzi ono od me¢za matki. Domniemania tego nie stosuje si¢, jezeli
dziecko urodzilo si¢ po uptywie trzystu dni od orzeczenia separacji.

8. Odpis skrocony aktu urodzenia jest wydawany z urzedu po dokonaniu
rejestracji osobie zglaszajacej urodzenie.

9. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, ktory sporzadzil akt urodzenia
wystepuje o nadanie numeru PESEL i powiadamia osob¢ o nadaniu tego
numeru.

10. Zameldowanie dziecka urodzonego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej na
pobyt staly lub czasowy nastepuje z dniem sporzadzenia aktu urodzenia.

Metryczka:
Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.

Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



