Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 -16.00

1. NAZWA USLUGI: Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego.

2. PODSTAWA PRAWNA:

4.

1.

Art. 2, art. 22, art. 31, art. 109 do 112, art. 133 Ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 463 ze zm.).

Art. 33, art. 35, art. 76a i art. 104 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U z 2016 r., poz. 256 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r.
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych
rejestracji stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1904 ).

Art. 20a ust. 1 albo 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 346 ze zm.).

Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. 0 ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1173 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
p0z.1546 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrze$nia 2007 r. w sprawie
zaplaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007r., nr 187 poz. 1330).

. Art. 5 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999r. o Jezyku polskim (Dz. U. z 2019r.,

poz. 480 ze zm.).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1.

Referat Organizacyjny, Spraw obywatelskich i Oswiaty, USC.

2. Parter.
3.
4. Telefon 76 74 00 212.

Pokoj nr 3.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Odtworzenie polskich aktow stanu cywilnego.

1.

N

Whiosek wraz z o$wiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystgpowala
z wnioskiem o odtworzenie aktu do Urzedow Stanu Cywilnego na terenie
Polski.

Dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport).

Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgce fakt powstania i tre$¢
aktu, ktory ma by¢ odtwarzany.

Pelnomocnictwo - w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika.


mailto:urzad@scinawa.pl

5. Oswiadczenie o wyborze nazwiska w sytuacji, gdy odtwarzany akt matzenstwa
nie zwiera nazwisk matzonkoéw noszonych po zawarciu malzenstwa oraz
nazwisk dzieci.

Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego.

1. Whniosek wraz z oswiadczeniem strony, ze dotychczas nie wystepowata
z wnioskiem o odtworzenie aktu do Urzedow Stanu Cywilnego na terenie
Polski.

Dokument tozsamos$ci (dowdd osobisty lub paszport).

3. Dowody (przede wszystkim dokumenty ) potwierdzajace fakt powstania i tre$¢
aktu, ktory ma by¢ odtwarzany. Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne
dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane Kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego w zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym tlumaczeniem
na jezyk polski, dokonanym przez tlumacza przysigglego wpisanego na liste
prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci, tlumacza przysigglego
uprawnionego do dokonywania tlhumaczen w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub Konsula.
Za dokumenty przetlumaczone przez Konsula uznaje si¢ rowniez dokumenty
w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez thumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez Konsula oraz dokumenty przettumaczone
z jezyka rzadko wystgpujacego na jezyk znany Konsulowi, a nast¢pnie
przettumaczone przez Konsula na jezyk polski. Nie podlegaja ttumaczeniu
odpisy aktow stanu cywilnego wydane na drukach wielojezycznych
(Konwencja z dnia 8 wrzesnia 1976 r.)

Pelnomocnictwo — w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika.
Dowod osobisty 1 ksigzeczke wojskowa osoby zmartej (jesli posiadata)
w przypadku odtworzenia tresci aktu zgonu.

N

ok

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
Niezwlocznie, a w sprawach wymagajacych prowadzenia postgpowania
wyjasniajgcego do dwoch miesiecy.

6. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Zamieszczenie w rejestrze stanu cywilnego odtworzonego zagranicznego
dokumentu stanu cywilnego oraz wydanie jego odpisu zupelnego. Decyzja
odmawiajgca odtworzenia zagranicznego dokumentu stanu cywilnego.

7. OPLATY:
1. Oplata skarbowa za wydanie odpisu zupelnego odtworzonego aktu stanu
cywilnego — 39,00 zt.
2. Optata skarbowa od zlozenia pelnomocnictwa — 17,00 zl (nie dotyczy
pelnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu albo gdy mocodawcag jest podmiot zwolniony od optaty

skarbowej). ’
3. Optata skarbowa platna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokdj nr 3 lub na
konto Banku Spoétdzielczego Wschowa o/Scinawa

(09866900012035035193900003).



8. DODATKOWE INFORMACJE:

1.

Metryczka:

Whniosek o odtworzenie tresci polskiego jak i1 zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego moze ztozy¢ do wybranego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
osoba, ktorej dokument potwierdzajacy zdarzenie dotyczy, lub inna osoba
ze wzgledu na interes prawny, lub osoba, ktéra wykaze interes faktyczny
w odtworzeniu dokumentu potwierdzajacego zgon.

Whniosek w sprawie odtworzenia tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego
rozpatruje wybrany Kierownik Urz¢du Stanu Cywilnego, do ktérego podanie
zostalo ztozone. Wniosek dotyczacy odtworzenia polskiego aktu stanu
cywilnego rozpatruje Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, ktéry sporzadzit akt
stanu cywilnego lub jest wlasciwy do przechowywania ksiegi, w ktorej akt byt
sporzadzony.

W sytuacji odtwarzania tre$ci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego
potwierdzajacego zawarcie malzenstwa, a jest brak o§wiadczenia malzonkow
w sprawie nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, o$wiadczenia takie
matzonkowie moga ztozy¢ w sktadanym wniosku, albo w kazdym czasie do
protokotu przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego, ktory dokonat
odtworzenia. W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ o$wiadczenie
w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego malzenstwa.

W przypadku niemozno$ci porozumienia si¢ ze strong sktadajacag oSwiadczenie
majagce wplyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka
polskiego, na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu thumacza
przysigglego jezyka, ktorym ta osoba si¢ postuguje.

Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolno$¢ do czynnosci
prawnych. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pisSmie, w formie
dokumentu elektronicznego lub zgloszone do protokotu. Pelnomocnictwo
w formie dokumentu elektronicznego powinno by¢ uwierzytelnione za pomocg
mechanizmow okreslonych w art. 20a ust. 1 albo 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne. Pelnomocnik dotacza
do akt oryginat lub urzedowo po$wiadczony odpis petnomocnictwa. Adwokat,
radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca podatkowy moga sami
uwierzytelni¢ odpis udzielonego im pelnomocnictwa oraz odpisy innych
dokumentow wykazujagcych ich umocowanie; z kolei, jezeli odpis
pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych umocowanie
zostaly  sporzadzone w  formie dokumentu elektronicznego, ich
uwierzytelnienia dokonuje si¢ przy uzyciu mechanizméw okreslonych
w ustawie o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne.

Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.
Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich

1 O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



