
 

Miasta i Gminy Ścinawa                                                                           e- mail: urzad@scinawa.com.pl  
ul. Rynek 17                godziny urzędowania:  
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KARTA USŁUGI 
 

 

 

1. NAZWA USŁUGI: Przyjmowanie oświadczeń o nadaniu dziecku nazwiska męża, 

matki/ żony, ojca. 

 

2.   PODSTAWA PRAWNA : 

1. Art. 18, 22, 69 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu    

cywilnego (Dz. U. z 2020r., poz.463 ze zm.). 

2. Art. 90 i 901 z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 1359). 

3. Art. 4 i art. 5 Ustawy dnia 7 października 1999 r. o Języku polskim 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 1480 ze zm.). 

4. Art. 35, 127 § 1 i 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks 

postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.). 

 

3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oświaty, USC. 

2. Parter. 

3. Pokój nr 3. 

4. Telefon  76 74 00 212. 

 

4. WYMAGANE DOKUMENTY  

1. Dokumenty tożsamości matki /ojca dziecka i ich współmałżonka (dowód osobisty). 

            

5. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. W dniu zgłoszenia się. 

2. Do miesiąca, w sprawach szczególnie skomplikowanych do 2 miesięcy. 

 

6. SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Przyjęcie oświadczenia. 

2. Odmowa przyjęcia oświadczenia.  

Odmowa następuje w formie decyzji od której służy odwołanie do Wojewody 

Dolnośląskiego za pośrednictwem Kierownika, który wydał decyzję odmowną  

w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. 

 

7. OPŁATY:   
Przyjęcie oświadczenia nie podlega opłacie skarbowej. 

 

8. UWAGI: 

1. Oświadczenie można złożyć przed wybranym Kierownikiem USC albo polskim 

Konsulem.  

2. Nadanie dziecku nazwiska męża, matki/żony, ojca nie jest dopuszczalne, jeżeli 

nosi ono nazwisko ojca albo nazwisko utworzone na podstawie zgodnych 
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oświadczeń rodziców dziecka przez połączenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca 

dziecka.  

3. Do zmiany nazwiska dziecka, które ukończyło 13 lat jest potrzebna jego zgoda.  

4. W przypadku niemożności porozumienia się ze stroną składającą oświadczenie 

mające wpływ na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomości języka polskiego, 

na tej osobie spoczywa obowiązek zapewnienia udziału biegłego lub tłumacza 

języka, którym ta osoba się posługuje. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Metryczka:  

Opracowała: Natalia Woźna-Kulak – pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r. 

Zatwierdziła: Magdalena Ratajczak – Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich  

                      i Oświaty, USC, data: 12.02.2021 r. 


