Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.com.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200, fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

1. NAZWA USLUGI: Rejestracja zgonu, sporzadzenie aktu zgonu.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1.

2.

Art. 16-17, 22-23, 47, 92-95 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach
stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz.463 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego jego wydania i odbioru
oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2020 r., poz. 31).

§ 10 Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 czerwca 1992 r.
w sprawie doreczania wojskowych dokumentow osobistych i trybu postgpowania
z tymi dokumentami (Dz. U. z 2018 r., poz. 2264).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2020 ., poz. 256 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz.1546 ze zm.).

Art. 20a ust. 1 albo 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 346 ze zm.).

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1173 ze zm.).

Art. 10-11 Ustawy z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
(Dz. U.z 2020 r., poz.1947).

Art. 38 Ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. 2019 r.,
poz. 1397 ze zm.).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

el A

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
Parter.

Pokoj nr 3.

Telefon 76 74 00 212,

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

agrwdPE

Karta zgonu stwierdzajaca zgon wydana przez lekarza.

Dowod osobisty osoby zmartej (paszport w przypadku cudzoziemca).
Ksigzeczka wojskowa osoby zmarte;j.

Dokument tozsamosci osoby zglaszajacej zgon: dowdd osobisty.
Pelnomocnictwo — w przypadku rejestracji zgonu przez pelnomocnika.

5. MIEJSCE ZL.OZENIA WNIOSKU:
Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i O$wiaty, USC.


mailto:urzad@scinawa.com.pl

6. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:

1.
2.

Niezwlocznie.
Do miesigca, a w sprawach skomplikowanych do dwoch miesigcy.

7. OPLATY:
Rejestracja zgonu nie podlega optacie skarbowe;.

8. UWAGI:

1.
2.

3.

Metryczka:

Zgon osoby nalezy zglosi¢ najpdzniej w ciggu 3 dni od daty sporzadzenia karty
zgonu.

Jezeli zgon nastgpit wskutek choroby zakaznej, zgltoszenia dokonuje si¢ w ciggu
24 godzin od zgonu.

Odpis skrocony aktu zgonu jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji
osobie zglaszajacej zgon.

Zgloszenie zgonu zastgpuje wymeldowanie osoby zmarte;.

Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.
Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich

1 O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



