Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel..+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00
KARTA USLUGI
1. NAZWA USLUGI: Wydanie zaswiadczen 0 zdolnosci prawnej do zawarcia
malzenstwa za granicg.
2. PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U.z 2020 ., poz. 463 ze zm.).
3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i O$wiaty, USC.
2. Parter.
3. Pokoj nr 3.
4. Telefon 76 74 00 212.
4. WYMAGANE DOKUMENTY:
W celu uzyskania zaswiadczenia osoba zamierzajagca zawrze¢ matzenstwo za
granicg jest obowigzana:
1. Zlozy¢ wniosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego moznos$¢ zawarcia
zwigzku malzenskiego.
2. Przedstawi¢ dokument stwierdzajacy tozsamosc.
3. Jezeli nie posiada aktéow stanu cywilnego sporzadzonych w RP, sktada
zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany
w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawala w zwiazku matzenskim,
potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajagcym ustanie lub
uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem potwierdzajacym
stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.
4. Ztozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okoliczno$ci
wytaczajacych zawarcie matzenstwa .
5. Dokument potwierdzajacy stan cywilny przysztego malzonka
6. Poda¢ dane przysziego matzonka: nazwisko, imi¢ (imiona), pte¢, miejsce i date
urodzenia, obywatelstwo oraz nazwisko rodowe
5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Osobom, ktérych akty urodzen/matzenstw/zgonow wspotmatzonkow znajdujg
sic w USC w Scinawie oraz osobom, ktérych wszystkie w/w akty stanu
cywilnego zostaly przeniesione do rejestru stanu cywilnego zaswiadczenie
wydawane jest od razu.

2. Osobom, ktorych w/w akty stanu cywilnego znajduja si¢ w innym USC
zas$wiadczenie zostanie wydane do 7 dni roboczych.

3. Zaswiadczenie jest wazne 6 miesiecy od dnia jego wydania.
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6.

9.

Metryczka:

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

Osobie zamierzajacej zawrze¢ zwigzek matzenski za granicg Kierownik USC
wydaje zaswiadczenie potwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim moze ona
zawrze¢ zwigzek malzenski. Zaswiadczenie mozna uzyska¢ w dowolnym urzedzie
stanu cywilnego na terenie kraju.

OPLATY:

1. Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia — 38,00 zt.

2. Oplata skarbowa platna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokdj nr 3 lub na
konto Banku Spotdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

TRYB ODWOLAWCZY:

Jezeli Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego odmawia wydania zaswiadczenia,
ze obywatel polski zgodnie z prawem moze zawrze¢ malzenstwo za granica,
powiadamia na piSmie osobe zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba
zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego moze wystgpi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego
wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygniecie,
czy okolicznosci przedstawione przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
uzasadniaja odmowe¢ dokonania czynno$ci. Prawomocne postanowienie sadu
wigze Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

DODATKOWE INFORACJE:

1. Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowaé sprawe: Obywatel polski lub
cudzoziemiec, ktorego (zgodnie z przepisami ustawy Prawo prywatne
miedzynarodowe) mozno$¢ zawarcia malzenstwa jest oceniana na podstawie
prawa polskiego.

2. Malzenstwo moga zawrze¢ osoby, ktore ukonczyty 18 lat.

3. Sad moze warunkowo zezwoli¢ na matzenstwo kobiecie, ktéra ukonczyla
16 lat.

4. Osoba zamierzajagca zawrze¢ malzenstwo za granica powinna przede
wszystkim zwroci¢ si¢ do urzedu wilasciwego ze wzgledu na miejsce
planowanej uroczysto$ci celem zasiggnigcia informacji nt. dokumentoéw
niezbednych do zawarcia zwigzku malzenskiego. Obywatele polscy
przebywajacy poza granicami RP o wydanie za§wiadczenia mogg ubiegac si¢
za posrednictwem Konsula RP. Tam uzyskaja niezbedne informacje oraz
uiszcza nalezne optaty bez koniecznosci przyjazdu do Polski.

Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.
Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich

1 O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



