Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

1. NAZWA USLUGI: Wydanie zaswiadczen o stanie cywilnym.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1.

Art. 44 ust. 1 pkt 3 i Art. 44 ust. 4, Art. 49 ust. 1-3 i Art. 125 ust. 5 Ustawy
z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 463 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 18 kwietnia 2020 roku w sprawie
wzoréw dokumentdow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz. U. z2020 ., poz. 698).

Art. 217 - 219 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

Art. 20a ust. 1 albo 2 Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 346 ze zm.).

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. 0 uslugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1173 ze zm.).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1546 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2020 r., nr 187, poz. 1330).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1

2.
3.
4.

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
Parter.

Pokdj nr 3.

Telefon 76 74 00 212.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

Wydawanie zaswiadczenia dla: Osoby, ktorej akt dotyczy:

e  Wnhniosek (stanowi zatgcznik do procedury).

e Dokument tozsamosci strony: dowdd tozsamosci lub paszport.

e Pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego o$wiadczenie
o nieistnieniu  okoliczno$ci majacych wplyw na stan cywilny
nieodzwierciedlonych w rejestrze stanu cywilnego, sktadane pod rygorem
odpowiedzialnosci za ztozenie falszywego zeznania.


mailto:urzad@scinawa.pl

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym ztozony zostat
do Kierownika USC, ktory przechowuje ksigge stanu cywilnego
(USC w Scinawie) wydanie zawiadczenia nastepuje do 7 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym ztozony zostat
do Kierownika USC, ktory nie przechowuje ksiggi stanu cywilnego,
wydanie zaswiadczenia nastepuje do 10 dni roboczych od dnia zlozenia
wniosku.

6. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym.
2. Postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia.

7. OPLATY:

1. Optata skarbowa od wydania: za§wiadczenia o stanie cywilnym - 38,00 zt.

2. Oplata skarbowa platna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokdj nr 3 lub na
konto Banku Spotdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

3. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sa osoby, ktére przedstawig
zaswiadczenie o korzystaniu ze $wiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubostwa.

8. DODATKOWE INFORACJE:
1. Zaswiadczenie o stanie cywilnym wydawane jest wytacznie osobie, ktorej
dotyczy.
2. Zaswiadczenie jest wazne przez 6 miesi¢cy od daty jego sporzadzenia.

Uwaga! Od 1 marca 2015 roku rejestr stanu cywilnego jest prowadzony
W systemie teleinformatycznym. Z uwagi na fakt, iz aplikacja informatyczna
nadal jest modyfikowana, w czasie obstugi Klientéw moga wystapic
utrudnienia. W sytuacji awarii Systemu Rejestrow Panstwowych, Ministerstwo
Spraw Wewnetrznych opracowato Procedure awaryjng. W sprawie wydania
zaswiadczenia o stanie cywilnym nie wymaga si¢ przedstawiania albo
sktadania odpisow aktow stanu cywilnego. Jezeli Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego nie przechowuje ksiggi stanu cywilnego, w ktorej sporzadzono akt
stanu cywilnego niezbedny do wydania zaswiadczenia, wystepuje do
wlasciwego Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego o przekazanie odpisu aktu
stanu cywilnego. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, do ktérego wystapiono
o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego, niezwlocznie przekazuje sporzadzony
odpis aktu stanu cywilnego Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego, ktory
0 taki odpis wystgpit. Nastepnie Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego, do
ktorego wystapiono o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym sporzadza je
I przekazuje wnioskodawcy.

Metryczka:
Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.

Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i Oswiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



