Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:

59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30

tel.:+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00
1. NAZWA USLUGI: Zatatwienie spraw zwigzanych z zawarciem 1 rejestracja

matzenstwa zawartego w formie wyznaniowej ze skutkiem cywilno — prawnym.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(Dz. U. z2020r., poz. 463 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 25 Ilutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. z2020 ., poz. 1359).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
2. Parter.

3. Pokoj nr 3.

4. Telefon 76 74 00 212.

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. W celu uzyskania zaswiadczenia do §lubu konkordatowego osoba zamierzajaca
zawrze¢ matzenstwo jest obowigzana:

e Przedstawi¢ dokument stwierdzajacy tozsamos¢.

e Zlozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wie o istnieniu okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa.

e Obywatele polscy, ktorzy nie posiadajg aktow stanu cywilnego
sporzadzonych na terenie RP — skladaja zagraniczny dokument stanu
cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie, w ktorym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy urodzenie,
a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwigzku matzenskim —
potwierdzajacy malzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajagcym
ustanie lub uniewaznienie tego malzenstwa albo dokument
potwierdzajacy stwierdzenie nieistnienia matzenstwa.

Dokumenty 1 os$wiadczenia niezbedne do zawarcia zwigzku matzenskiego
narzeczeni sktadaja osobiscie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, by zglosili si¢
do USC jednoczesnie, moga dopetni¢ formalno$ci w roéznych terminach.
Jednak zaswiadczenie zostanie wydane dopiero z chwilg zlozenia kompletu
dokumentow przez oboje narzeczonych.
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Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ malzenstwo wyznaniowe w Polsce
jest obowigzany przedstawi¢:

e Dokument stwierdzajacy tozsamos¢.

¢ QOdpis aktu urodzenia.

e Jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku matzenskim - odpis aktu
matzenstwa z adnotacja o jego ustaniu, uniewaznieniu albo
stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu matzenstwa
z dokumentem potwierdzajagcym jego ustanie, uniewaznienie albo
dokumentem potwierdzajagcym nieistnienie matzenstwa, jezeli na
podstawie sktadanych dokumentéw nie mozna ustali¢ danych
niezbgdnych do sporzadzenia aktu matzenstwa.

e Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze
zawrze¢ malzenstwo. Jezeli otrzymanie dokumentu o zdolnosci
prawnej do zawarcia malzenstwa napotyka na trudne do
przezwyci¢zenie przeszkody, sad w postepowaniu nieprocesowym na
wniosek cudzoziemca moze go zwolni¢ od ztozenia dokumentu.

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:

Jezeli akty urodzen narzeczonych (i ewentualnie akty matzenstw narzeczonych
lub akty zgonéw wspdtmatzonkdéw narzeczonych) zostaty sporzadzone w USC
w Scinawie zaswiadczenie wydawane jest od razu. Jezeli ktérykolwiek z w/w
aktow stanu cywilnego narzeczonych zostat sporzadzony w innym USC,
zaswiadczenie zostanie wydane do 7 dni roboczych.

W celu skrocenia terminu oczekiwania na wydanie zaswiadczenia do §lubu
konkordatowego mozna powiadomi¢ USC w Scinawie droga mailowa na adres
urzad@scinawa.pl o planowanej wizycie w celu pobrania zaswiadczenia,
podajac swoje dane: imiona, nazwiska, numery Pesel oraz wskazujac aktualny
stan cywilny. W temacie wiadomosci nalezy poda¢ : dane do zaswiadczenia do
slubu konkordatowego. Po zaswiadczenie nalezy zglosi¢ si¢ do USC
w Scinawie dopiero po otrzymaniu informacji zwrotnej o zmigrowaniu aktow
stanu cywilnego nupturientow do rejestru stanu cywilnego.

6. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

1.

Osobom zamierzajacym zawrze¢ matzenstwo konkordatowe Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego wydaje zaswiadczenie stwierdzajace brak
okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzefstwa. O zaswiadczenie mozna
ubiega¢ sie¢ w dowolnym urze¢dzie stanu cywilnego na terenie Kkraju.
Zaswiadczenie wazne jest przez okres 6 miesigcy od dnia jego wystawienia.
Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowa¢ sprawg: Osoby, ktore zamierzaja
zawrze¢ zwigzek malzenski przed duchownym. Malzenstwo moga zawrzec
osoby, ktore ukonczyty 18 lat. Sad moze warunkowo zezwoli¢ na malzenstwo
kobiecie, ktora ukonczyta 16 lat.

Uwagi: Malzenstwo zostaje zawarte, gdy me¢zczyzna i kobieta zawierajacy
zwigzek malzenski podlegajacy prawu wewnetrznemu kosciota albo innego
zwigzku wyznaniowego w obecnosci duchownego o$wiadcza wolg
jednoczesnego zawarcia malzenstwa podlegajacego prawu polskiemu.
Warunkiem jednak jest, aby ratyfikowana umowa migdzynarodowa lub ustawa
regulujaca stosunki miedzy panstwem a kosciotem albo innym zwigzkiem
wyznaniowym przewidywata mozliwos¢ wywotania przez zwigzek matzenski
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podlegajacy prawu wewngtrznemu tego kosciota albo innego zwigzku
wyznaniowego takich skutkow, jakie pocigga za sobg zawarcie malzenstwa
przed Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego. Koscioty 1 zwiazki
wyznaniowe, ktorych prawo wewnetrzne przewiduje mozliwo$¢ zawarcia
malzenstwa wyznaniowego ze skutkami cywilnoprawnymi:
e Kosciot Katolicki.
Polski Autokefaliczny Kosciot Prawostawny.
Kosciol Ewangelicko-Augsburski.
Kosciot Ewangelicko-Reformowany.
Kosciol Ewangelicko-Metodystyczny.
Kosciot Chrzescijan Baptystow.
Kosciot Adwentystéw Dnia Siddmego.
Kosciot Polskokatolicki.
Zwigzek Gmin Wyznaniowych Zydowskich.
Kosciot Starokatolicki Mariawitow.
Kosciot Zielonoswiatkowy.

7. OPLATY:

1. Optata skarbowa za sporzadzenie aktu matzenstwa - 84 zt.
Optate uiszcza si¢ w chwili sktadania dokumentéw niezbednych do
wystawienia zaswiadczenia do §lubu konkordatowego.
Jezeli §lub odbedzie sie na terenie Gminy Scinawa - oplata skarbowa platna
bezgotowkowo w USC Scinawa, pokoéj nr 3 lub na konto Banku
Spotdzielczego Wschowa o/Scinawa (09866900012035035193900003).
Jezeli §lub odbedzie sie poza terenem Gminy Scinawa, do kompletu
dokumentow niezbednych do wydania zaswiadczenia nalezy dotaczy¢ oryginat
dowodu wptaty optaty skarbowej na konto gminy, na terenie ktorej dojdzie do
zawarcia matzenstwa.
Wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie matzenstwa jest zwolnione od optaty skarbowe;.

8. TRYB ODWOLAWCZY:

Jezeli Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego odmawia wydania zaswiadczenia
o braku okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, powiadamia na pi§mie
osobe zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie
14 dni od dnia dorgczenia jej pisma Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego moze
wystagpi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
Urzedu Stanu Cywilnego o rozstrzygnigcie, czy okoliczno$ci przedstawione przez
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego uzasadniaja odmowe¢ dokonania czynnoSci.
Prawomocne postanowienie sagdu wigze Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

9. DODATKOWE INFORACJE:
Jezeli cudzoziemiec nie postuguje si¢ jezykiem polskim o$wiadczenia skladane
w procedurze zwigzanej z wydaniem zaswiadczenia do $lubu konkordatowego
sktada w obecnosci thumacza.
Wybor tlumacza oraz pokrycie kosztow jego wizyty w USC naleza do
nupturientéw. Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzedowym
tltumaczeniem na jezyk polski dokonywanym przez:



e Thumacza przysieglego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci.

e Tlumacza przysigglego uprawnionego do dokonywania takich tlumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG).

e Konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez Konsula uznaje si¢ roéwniez:

e Dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez thumacza
w panstwie przyjmujgcym i poswiadczone przez Konsula.

e Dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany
Konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez Konsula na jezyk polski.

W przypadku braku tlumacza przysigglego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny
w jezyku obcym moze zosta¢ przettumaczony przez Konsula lub uprawnionego
pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Metryczka:
Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.

Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



