Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200, fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

KARTA USLUGI

1. NAZWA USLGI: Zawarcie zwigzku malzenskiego w Urzgdzie Stanu Cywilnego
i jego rejestracja.

4.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 13, 15, 22, 30-32, 47, 76-80, 84-89 Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo
o0 aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 463 ze zm.).

2. Art. 1 § 1, art. 3-7,art. 9 § 1, art. 10 — 15, art. 25, art. 88 § 1 i 2, art. 891
Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1359).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1546 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty
optaty skarbowej (Dz. U. z 2017 r., nr 187 poz. 1330).

5. Ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. Prawo konsularne (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 195 ze zm.).

6. Art. 5 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o Jezyku polskim (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1480 ze zm.).

7. Art. 35 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1.
2.
3.
4. Telefon 76 74 00 212.

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
Parter.
Pokoj nr 3.

WYMAGANE DOKUMENTY:

Zgloszenie zamiaru zawarcia zwiazku malzenskiego.

1.

2.

3.

Dokumenty tozsamo$ci 0sOb zamierzajagcych zawrze¢ zwigzek matzenski
(nupturientow) np. dowod osobisty.

Pisemne zapewnienie nupturienta, ze ,nie wie o istnieniu okolicznosci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa" ztozone przed Kierownikiem USC.
Zezwolenie na zawarcie malzenstwa, jezeli wymagajg tego przepisy Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego.

Jezeli o$wiadczenie o wstgpieniu w zwigzek matzenski ma by¢ zlozone przez
petnomocnika, osoba zamierzajagca wstapi¢ w zwigzek matzenski przedktada
rowniez zezwolenie sagdu na zlozenie oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
malzenski przez pelnomocnika oraz pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno
by¢ udzielone na pisSmie z podpisem urzedowo poswiadczonym i wymieniaé
osobg, z ktoérag malzenstwo ma by¢ zawarte.

Obywatel polski, ktéry zamierza wstapi¢ w zwigzek malzenski, lecz nie posiada
aktow stanu cywilnego sporzadzonych w Rzeczypospolitej Polskiej, sktada
zagraniczny dokument stanu cywilnego lub inny dokument wydany w panstwie,
w ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, potwierdzajacy
urodzenie, a jezeli osoba pozostawata uprzednio w zwigzku malzenskim —
potwierdzajacy malzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajacym ustanie lub


mailto:urzad@scinawa.pl

uniewaznienie tego malzenstwa albo dokumentem potwierdzajagcym stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa.

6. Dokumentami potwierdzajacymi ustanie, uniewaznienie albo stwierdzenie
nieistnienia matzenstwa sg w szczegdlnosci:

e Odpis skrocony aktu zgonu lub odpis prawomocnego orzeczenia sadu
0 stwierdzeniu zgonu lub uznaniu za zmartego poprzedniego matzonka.

e Odpis prawomocnego orzeczenia sagdu o rozwodzie.

e Odpis prawomocnego orzeczenia sadu o uniewaznieniu matzenstwa.

e Odpis prawomocnego orzeczenia sadu ustalajgcego nieistnienie
malzenstwa.

7. Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ malzenstwo sktada:

e Zapewnienie.

e Odpis aktu urodzenia, a jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku
matzenskim odpis aktu malzenstwa z adnotacja o jego ustaniu,
uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia, albo odpis aktu
matzenstwa z dokumentem potwierdzajacym jego ustanie lub
uniewaznienie  albo  dokumentem  potwierdzajagcym  stwierdzenie
nieistnienia malzenstwa, jezeli na podstawie pozostatych sktadanych
dokumentéw nie mozna ustali¢ danych niezbednych do sporzadzenia aktu
malzenstwa.

e Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢
matzenstwo albo prawomocne postanowienie sadu o zwolnieniu
cudzoziemca od obowiazku ztozenia takiego dokumentu.

Zawarcie zwigzku malzenskiego

1. Dokumenty tozsamos$ci (dowod osobisty lub paszport) zawierajacych zwigzek
matzenski.

2. Dokumenty tozsamosci (dowdd osobisty lub paszport) dwoch swiadkow.

5. OPLATY:
Za sporzadzenie aktu malzenstwa — 84,00 zt. Optata skarbowa platna bezgotowkowo

w USC Scinawa, pokoj nr 3 lub na konto Banku Spotdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

6. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
Ztozenie dokumentow do Slubu cywilnego: od 6 miesigcy do 1 miesigca przed
planowana datg $lubu cywilnego. Termin ten moze ulec skrdceniu, jezeli przemawiaja
za tym wazne wzgledy. Sporzadzenie aktu malzefistwa najpdzniej w nastepnym dniu
roboczym po zawarciu matzenstwa.

7. UWAGI:

1. Matzenstwo moze by¢ zawarte po uptywie miesigca od dnia ztozenia przez oboje
narzeczonych zapewnien o nieistnieniu okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
malzenstwa.

2. Zapewnienie o braku okoliczno$ci wyltaczajacych zawarcie malzenstwa mozna
ztozy¢ przed wybranym Kierownikiem USC w Polsce, a za granicg przed polskim
Konsulem. Konsul moze przyja¢ roéwniez zapewnienie w przypadku, gdy
matzenstwo ma by¢ zawarte przez obywatela polskiego i cudzoziemca, jezeli
cudzoziemiec przedtozy Konsulowi dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze
zgodnie z wlasciwym prawem moze zawrze¢ malzenstwo. Zapewnienie jest wazne
przez 6 miesi¢gcy od daty jego zloZenia przez obie osoby zamierzajace zawrzec
matzenstwo.

3. W przypadku niemoznosci porozumienia si¢ ze stronag skladajaca o$wiadczenie
majace wptyw na stan cywilny osoby, z powodu nieznajomosci jezyka polskiego,



na tej osobie spoczywa obowigzek zapewnienia udziatu bieglego lub tlumacza
jezyka, ktorym ta osoba si¢ postuguje.

Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym,
sktadane Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego w zwiazku z dokonywaniem
czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich
urzedowym thumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez:

Tlumacza przysi¢gtego wpisanego na list¢ prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci.

Thumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG).

Konsula.

Za dokumenty przetlumaczone przez Konsula uznaje si¢ roéwniez:

Dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez
tlumacza w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez Konsula.
Dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany
Konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez Konsula na jezyk polski.
W przypadku braku tlumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan
cywilny w jezyku obcym moze zostaé przettumaczony przez Konsula lub
uprawnionego pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa
obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. Nie podlegaja thumaczeniu
odpisy aktow stanu cywilnego wydane na druku wiclojezycznym
sporzadzone zgodnie z Konwencja Wiedenska z dnia 8 wrzesnia 1976 r.

5. Odpis skrocony aktu matzenstwa jest wydawany z urzedu po dokonaniu rejestracji
aktu malzenstwa.

8. TRYB ODWOLAWCZY:
Odwotanie w terminie 14 dni od otrzymania decyzji do Wojewody Dolnoslaskiego
we Wroctawiu, za posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego.

Metryczka:

Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.
Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i Oswiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



