Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedziatek, $roda, czwartek i pigtek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200 ,fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

1. NAZWA USLUGI: Zmiana imienia lub nazwiska.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1.

2.

3.

4.

Art. 8 do 12 Ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia
i nazwiska (Dz. U. z 2020 r., poz. 707).

Art. 104 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 ze zm.).

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1359).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1546).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:

1.
2.
3.
4.

Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oswiaty, USC.
Parter.

Pokoj nr 3.

Telefon 76 74 00 212.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

2.

3.

Whniosek zawierajacy nastepujace dane :

e Imig¢ (imiona) i nazwisko oraz nazwisko rodowe wnioskodawcy.

e Wskazanie Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego, ktory sporzadzit akt
urodzenia oraz akt malzenstwa, jezeli zmiana imienia lub nazwiska
bedzie dotyczyta tego aktu.

e Numer PESEL, jezeli zostat nadany.

e Imi¢ (imiona) i nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana oraz imiona
1 nazwiska maloletnich dzieci, na ktére ma si¢ rozcigga¢ zmiana
nazwiska.

e Wskazanie miejsca sporzadzenia aktu urodzenia matoletnich dzieci,
jezeli zmiana imienia lub nazwiska bedzie dotyczyta tych aktow.

e Adres do korespondencji wnioskodawcy.

e Uzasadnienie, tj. wazne powody w rozumieniu ustawy.

e Os$wiadczenie wnioskodawcy, ze w tej samej sprawie nie zlozyt
wczesniej wniosku do innego kierownika urzedu stanu cywilnego lub
nie zostala wydana juz decyzja odmowna.

e Aktualny stan cywilny, tj. kawaler, panna, Zonaty, me¢zatka,
rozwiedziony, rozwiedziona, wdowiec, wdowa.

Jezeli wnioskodawca 1 jego maloletnie dzieci nie posiadajg aktow stanu
cywilnego sporzadzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz
z wnioskiem o zmiang¢ imienia lub nazwiska wnioskodawca sktada wniosek
o transkrypcj¢ zagranicznych dokumentow stanu cywilnego.

Oswiadczenie matoletniego dziecka, ktore ukonczyto 13 lat, o wyrazeniu
zgody na zmiang jego imienia, jak rowniez zmian¢ nazwiska, jezeli:


mailto:urzad@scinawa.pl

e Zmiana nazwiska ma dotyczy¢ dziecka.

e Zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwigzku z rozciggni¢ciem na
dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicow.
Zgoda dziecka na zmian¢ jego imienia lub (i) nazwiska winna zosta¢
wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie
poswiadczonym. Dzieci zamieszkate za granicag moga wyrazi¢ zgode
za posrednictwem Konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Os$wiadczenie rodzica niebgdacego wnioskodawca o wyrazeniu zgody na

5.

6.

7.
8.

zmiang¢ imienia jego maloletniego dziecka oraz zmiang nazwiska, jezeli:
e Zmiana nazwiska ma dotyczy¢ tylko dziecka.
e Zmiana nazwiska dziecka ma nastapi¢ w zwigzku z rozciggnieciem na
dziecko zmiany nazwiska lub nazwiska rodowego drugiego rodzica.
Zgoda drugiego z rodzicOw na zmian¢ imienia lub (i) nazwiska jego
dziecka winna zosta¢ wyrazona osobiscie lub w formie pisemnej
z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkale za granica
moga wyrazi¢ zgode za posrednictwem Konsula Rzeczypospolitej
Polskiej.
Prawomocne orzeczenie sagdu o pozbawieniu wladzy rodzicielskiej rodzica,
ktoéry nie jest wnioskodawcg albo prawomocne orzeczenie sadu zezwalajace na
wystapienie z wnioskiem o zmiang¢ nazwiska lub (i) imienia dziecka.
Jezeli z wnioskiem o zmiane nazwiska lub imienia dziecka wystgpuje opiekun
prawny ustanowiony przez sad opiekunczy lub (i) osoba pelnigca obowigzki
rodziny zast¢pczej, do wniosku nalezy dotaczyc¢:
e Prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej lub
(i) umieszczeniu dziecka w rodzinie zastgpcze;.
e Prawomocne postanowienie sadu zezwalajace na wystgpienie
z wnioskiem 0 zmiane nazwiska lub (i) imienia dziecka do wlasciwych
organéw administracyjnych.
Inne dokumenty uzasadniajace wnioskowang zmian¢ imienia/nazwiska.
Dowod osobisty lub paszport - do wgladu.

5. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
Do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwdch
miesigcy.

6. SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:
Decyzja o zmianie imienia lub (i) nazwiska lub decyzja odmowna o zmianie
imienia lub (i) nazwiska.

7. OPLATY:

1.

2.

Oplata skarbowa za wydanie decyzji pozytywnej w sprawie zmiany imienia lub
(i) nazwiska - 37,00 zt.

Oplata skarbowa za wydanie decyzji odmownej w sprawie zmiany imienia lub
(i) nazwiska - 10,00 zt.

Optata skarbowa ptatna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokéj nr 3 lub na
konto Banku Spoétdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynno$ci urzedowej i1 wydanie
zaswiadczenia w sprawach o zmian¢ imienia (imion) lub nazwiska o0so6b,
ktorym bezprawnie je zmieniono, a takze zstepnych 1 matzonkéw tych oséb.
Zwolnione od optaty skarbowej sa osoby, ktore przedstawia zaswiadczenie
o korzystaniu ze Sswiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.



8. TRYB ODWOLAWCZY:
Od wydanej decyzji sluzy stronie odwotanie do Wojewody Dolnoslaskiego za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Scinawie w terminie 14
dni od dnia jej dorgczenia (art. 127 § 1 1 2 oraz art. 129 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego).

9. DODATKOWE INFORACJE:
1. Whniosek o zmiang imienia lub (i) nazwiska moga zlozy¢:
e Osoby posiadajgce obywatelstwo polskie.
e (Cudzoziemcy niemajacy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli maja
w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce zamieszkania.
e (udzoziemcy, ktorzy uzyskali w Rzeczypospolitej Polskiej status
uchodzcy.

2. Zmiany imienia lub (i) nazwiska mozna dokona¢ wylacznie z waznych
powodow, a w szczegdlnosci gdy: wnioskodawca nosi imi¢ lub nazwisko
osmieszajace albo nielicujace z godnoscia cztowieka, na imi¢ lub nazwisko
uzywane, albo ktore zostalo bezprawnie zmienione, a takze na imi¢ lub
nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktorego obywatelstwo
roOwniez si¢ posiada.

3. Zmiany nazwiska nie mozna dokona¢ w przypadku ubiegania si¢ 0 zmian¢ na
nazwisko historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dzialalnosci
politycznej, spolecznej albo wojskowej, chyba, ze posiada si¢ czionkow
rodziny o tym nazwisku.

4. Zmiana nazwiska obojga rodzicoOw zawsze rozcigga si¢ na maloletnie dzieci
1 na dzieci, ktore zrodzg si¢ z tego malzenstwa.

5. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodzicéw rozcigga si¢ na
matoletnie dzieci i na dzieci, ktore pochodza od tych samych rodzicow, pod
warunkiem ze drugi z rodzicOw wyrazil na to zgodg, chyba ze nie ma on peine;j
zdolnosci do czynnosci prawnych lub jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej
albo nie zyje.

6. Wniosek o zmiang nazwiska sklada kazdy z matzonkéow oddzielnie
zaznaczajagc w nim o zmian¢ jakiego nazwiska si¢ ubiega (rodowego czy
nabytego).

7. Wniosek o zmian¢ imienia lub (i) nazwiska sktada si¢ do wybranego
kierownika urzedu stanu cywilnego. Ustawa przewiduje wyjatek od powyzszej
zasady: Osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiang imienia lub nazwiska
moga ztozy¢ za posrednictwem Konsula Rzeczypospolitej Polskiej wskazujac
kierownika urzedu stanu cywilnego, do ktorego wniosek ma by¢ przekazany.

8. Decyzja o zmianie imienia lub nazwiska podlega natychmiastowemu
wykonaniu.

9. W okreslonych w ustawie sprawach zatatwianych za posrednictwem Konsula
nie stosuje si¢ przepisow art. 40 § 4 1 5 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Metryczka:
Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.

Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i Oswiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



