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BURMISTRZ SCINAWY
OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Zastepca Skarbnika
W URZEDZIE MIASTA | GMINY SCINAWA

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze: finanse i rachunkowos$¢, ekonomiczne lub podyplomowe
ekonomiczne,

3) znajomosc¢ zasad ksiegowos$ci budzetowej,

4) znajomos$¢ obowigzujgcych aktow prawnych w tym w szczegdlnosci: ustawy
0 samorzgdzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej, ustawy
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, ustawy o podatkach i optatach
lokalnych, ustawy o funduszu soteckim, ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych oraz aktéw wykonawczych w/w ustaw,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

7) nieposzlakowana opinia,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

1) doswiadczenie w ksiggowosci w JST, mile widziane na stanowisku kierowniczym,
2) biegta znajomos$¢ komputera i pakietu biurowego MS Office,

3) znajomos¢ obstugi programu Ministerstwa Finanséw ,,Bestia”,

4) umiejetnosc interpretowania przepiséw prawa,

5) odpowiedzialno$¢, sumiennos¢, skrupulatnosé,

6) odpornosc¢ na stres,

7) umiejetnos¢ pracy w zespole

3. Zakres wykonywanych zadan, miedzy innymi:
e nadzo6r nad wydatkowaniem Srodkéw publicznych,
e czuwanie nad zachowaniem rownowagi budzetowej oraz odpowiednich relacji
pomigdzy realizacjg dochoddw i wydatkow budzetowych,
e czynny udziat przy przygotowywaniu projektu budzetu Gminy, Wieloletniej Prognozy
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Finansowej oraz sprawozdan opisowych z wykonania budzetu, sporzadzanie projektow

zmian w budzecie Gminy,

e wykonywanie czynnosci skarbnika w oparciu o upowaznienia skarbnika wynikajace

z ustawy o finansach publicznych,

 wykonywanie zadan skarbnika gminy podczas jego nieobecnosci,

e wspotpraca przy aktualizacji i opracowywaniu wewnetrznych uregulowan

nadzorowanych przez skarbnika,

e wspotpraca z organami podatkowymi, bankami oraz jednostkami organizacyjnymi.

4. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy: peten wymiar czasu pracy,

2) miejsce pracy: Urzad Miasta i Gminy Scinawa (Rynek 17, 59-330 Scinawa),

3) przewidywane zatrudnienie pazdziernik 2023 r.,

4) charakter pracy: praca powyzej 4 godzin przy komputerze,

5) aplikacje rozwazane sg z rowng uwaga ze wzgledu na wiek, niepetnosprawnosg, ptec,
narodowo$¢, rase czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona,

6) jako osoba niepetnosprawna mozesz skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu nalezy
woéwczas ztozyé kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc,

7) bezpieczne warunki pracy na stanowisku, budynek jest wyposazony w podjazd i winde
umozliwiajaca wjazd do budynku i przemieszczanie sig na wozku inwalidzkim.

5. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce: w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Scinawa, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych wynosi
powyzej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) CV,

2) list motywacyjny,

3) kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe,

4) kopie $wiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia,

5) o$wiadczenie potwierdzajace obywatelstwo polskie,

6) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe (osoba wybrana
zobowigzana bedzie do przedtozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

7) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

8) kwestionariusz osobowy dostepny na stronie http://bip.scinawa.pl w zaktadce nabory na
wolne stanowiska urzednicze,

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych znajdujacych sig
w aplikacji na stanowisko objete procesem rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. A
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i spraw swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
94/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych).




7. Wymagane dokumenty winny by¢ witasnorgcznie podpisane i ztozone osobiscie lub
drogg pocztowg na adres: Urzad Miasta i Gminy Scinawa, ul. Rynek 17, 59-330 Scinawa
w terminie do dnia 29 wrzesnia 2023 roku do godz.15.30 w zamknietej kopercie
z napisem: ,,Nabér na stanowisko Zastepcy Skarbnika”.

8. Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreSlonym w pkt. 7 nie bgdg
rozpatrywane.

9. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej http://bip.scinawa.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta
i Gminy Scinawa.

Informacje dodatkowe:

- kandydaci, ktérzy spetnig wymagania zawarte w ogfoszeniu o naborze zostang indywidualnie
powiadomieni o czasie i miejscu drugiego etatu naboru, ktérym jest rozmowa kwalifikacyjna,
- niezwifocznie po przeprowadzeniu naboru, informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszer Urzedu Miasta i Gminy Scinawa.
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