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KARTA USŁUG
z dnia …………..


1. NAZWA USŁUGI: Udostępnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych.

1. PODSTAWA PRAWNA:
· Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych.
· Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej.
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.   
· Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.     
· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  7 października 2011r. w sprawie określenia wzoru wniosków o udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych oraz dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.
· Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 listopada 2011r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z Rejestru Dowodów Osobistych i dokumentacji związanej z dowodami osobistymi.

1. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:
      Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oświaty, parter, pokój nr 2.
      Wniosek składa się osobiście.
W trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych udostępnia się dane jednego dokumentu lub dane dotyczące jednej osoby na jednorazowym wniosku złożonym w formie papierowej lub w formie dokumentu elektronicznego.
1. WYMAGANE DOKUMENTY:
· wniosek o udostępnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych;
· dokument potwierdzający interes prawny wnioskodawcy do uzyskania żądanych danych;
· dowód wniesienia opłaty za udostępnienie danych zgromadzonych w Rejestrze Dowodów Osobistych;
· dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość;
· pełnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia  opłaty skarbowej z tytułu złożenia  dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.
W przypadku powołania się na interes prawny wnioskodawca jest zobowiązany wskazać przepis prawa materialnego na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodów Osobistych oraz wskazać okoliczności uzasadniające żądanie. Istnienie interesu prawnego mogą potwierdzić między innymi następujące dokumenty: wezwanie sądowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzające obowiązek wobec wnioskodawcy osoby, której dane maja być udostępnione,(np. kopie wyroków sądowych, umów, wezwań do zapłaty, faktur, postanowień i decyzji innych organów).
· 
1. KTO MOŻE WYSTAPIĆ Z WNIOSKIEM:
Do uzyskania danych jednostkowych  związanej z dowodem osobistym uprawnione są:
· organy prokuratury, Policja, Komendant Główny Straży Granicznej, Szef Służby Wywiadu Wojskowego, Szef Służby Kontrwywiadu wojskowego, organ Służby Celnej , Komendant Główny Żandarmerii Wojskowej, Szef Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Szef Agencji Wywiadu, Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego, szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, wywiad skarbowy;
· sądy;
· inne podmioty, jeżeli wykażą interes prawny.

· 
1. OPŁATY:
Opłata w wysokości:
- 31zł. za udostepnienie danych Rejestru Dowodów Osobistych;
- 17zł. za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa.

Nie podlega opłacie skarbowej czynność złożenia dokutemu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.

Opłatę skarbową należy wpłacić na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy Ścinawa, Rynek 17, 59-330 Ścinawa:
Nr konta: 09 8669 0001 2035 0351 9390 0003

1. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY:
Termin załatwienia sprawy jest uregulowany przez Kodeks postepowania administracyjnego


1. TRYB ODWOŁAWCZY:
Odwołanie do Wojewody Dolnośląskiego we Wrocławiu w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji o odmowie udostępnienia dokumentacji związanej z dowodem osobistym.
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Metryczka:
Opracowała: Marlena Bilewicz – Podinspektor ds. dowodów osobistych, dnia ……………………….................................................................
Sprawdziła: Magdalena Ratajczak – Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i Oświaty, dnia ……………………………
Zatwierdził: …………………………………………………….., dnia …………………………………………………………………………..

