
 

 

Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                                e- mail: urzad@scinawa.pl 

ul. Rynek 17                godziny urzędowania:  

59-330 Ścinawa                poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30 
tel.:+48 76 74 00 200, fax:+48 76 74 00 201                              wtorek                                                  8.00 - 16.00 

 

 

KARTA USŁUGI 
 

1. NAZWA USŁUGI: Poświadczenie własnoręczności podpisu. 

 
2. PODSTAWA PRAWNA: 

1. Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporządzania 

niektórych poświadczeń przez organy samorządu terytorialnego i banki (Dz.U z 2007 r., 

nr 27, poz.185). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. 

 poz.1546 ze zm.).  

 
3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oświaty, USC. 

2. Parter. 

3. Pokój nr 3. 

4. Telefon 76 74 00 212. 

 

4. WYMAGANE DOKUMENTY: 

Dokument potwierdzający tożsamość Klienta załatwiającego usługę oraz tożsamość świadków 

(dowód osobisty). 

 

5. OPŁATY:   
Za potwierdzenie jednego podpisu złożonego wyłącznie w obecności pracownika 

załatwiającego sprawę – 9 zł opłata skarbowa płatna bezgotówkowo w USC Ścinawa, pokój 

nr 3 lub na konto Banku Spółdzielczego Wschowa o/Ścinawa 

(09866900012035035193900003). 

 

6. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

W dniu zgłoszenia się. 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Metryczka:  

Opracowała: Natalia Woźna-Kulak – pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r. 



 

 

Zatwierdziła: Magdalena Ratajczak – Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich  

                      i Oświaty, USC, data: 12.02.2021 r. 


