Urzad Miasta i Gminy Scinawa e- mail: urzad@scinawa.pl

ul. Rynek 17 godziny urzedowania:
59-330 Scinawa poniedzialek, $roda, czwartek i piatek 7.30 - 15.30
tel.:+48 76 74 00 200, fax:+48 76 74 00 201 wtorek 8.00 - 16.00

1. NAZWA USLUGI: Poswiadczenie wlasnorgcznos$ci podpisu.

2. PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lutego 2007 r. w sprawie sporzadzania
niektorych poswiadczen przez organy samorzadu terytorialnego i banki (Dz.U z 2007 r.,
nr 27, poz.185).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r.
poz.1546 ze zm.).

3. MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY:
1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i O§wiaty, USC.
2. Parter.
3. Pokoj nr 3.
4. Telefon 76 74 00 212.

4. WYMAGANE DOKUMENTY:
Dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ Klienta zatatwiajacego ustuge oraz tozsamos¢ swiadkow
(dowod osobisty).

5. OPLATY:
Za potwierdzenie jednego podpisu zlozonego wylgcznie w obecno$ci pracownika
zalatwiajacego sprawe — 9 zI optata skarbowa platna bezgotowkowo w USC Scinawa, pokoj
nr 3 lub na  konto Banku Spoétdzielczego Wschowa o/Scinawa
(09866900012035035193900003).

6. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY:
W dniu zgloszenia sig.

Metryczka:
Opracowata: Natalia Wozna-Kulak — pomoc administracyjna, data: 12.02.2021 r.



Zatwierdzita: Magdalena Ratajczak — Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich
i O$wiaty, USC, data: 12.02.2021 r.



