
 
Urząd Miasta i Gminy Ścinawa 

Rynek 17, 59-330 Ścinawa 
e- mail: urzad@scinawa.pl 

tel.:+48 76 740 02 00 
fax:+48 76 740 02 01 

KARTA USŁUGI 
 
 

Zaświadczenie o niezaleganiu w podatkach lub 
stwierdzające stan zaległości. 

Godziny urzędowania: poniedziałek, środa, czwartek i piątek od godz. 7.30 do godz. 15.30 
wtorek od godz. 8.00 do godz. 16.00 

Komórka organizacyjna: 
Tel. 

Referat Podatków i Opłat 
76740 02 42 

Wymagane dokumenty: 

1. Wniosek - formularz w załączeniu do pobrania. 
2. Dowód zapłaty opłaty skarbowej 

PODSTAWA PRAWNA: 

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.- Ordynacja podatkowa. 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Referat Podatków i Opłat, I piętro, pokój 10. 

MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 

1. W formie papierowej: Kancelaria Ogólna- Sekretariat, I piętro, pokój nr 11. 
2. W formie elektronicznej: elektroniczną skrzynką podawczą Urzędu Miasta i Gminy Ścinawa 

na elektronicznej Platformie Usług Administracji Publicznej (ePUAP).   

OPŁATY: 

1. Opłata skarbowa od każdego wydanego zaświadczenia 21,00 zł na rachunek Urzędu Miasta 
i Gminy Ścinawa Nr 09 8669 0001 2035 0351 9390 0003, 

2. Zwolnienie z opłaty skarbowej określa art. 7, natomiast wyłączenie z opłaty skarbowej 
reguluje art. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia wniosku o wydanie 
zaświadczenia. 

TRYB ODWOŁAWCZY:  

W przypadku odmowy wydania zaświadczenia - zażalenie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Legnicy za pośrednictwem Burmistrza Ścinawy w terminie 7 dni od doręczenia 
postanowienia. 

INNE INFORMACJE: 

Jeżeli Wnioskodawca działa przez pełnomocnika, do wniosku musi być dołączone 
pełnomocnictwo/oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa. 

 
 
 
 
 

Urząd Miasta i Gminy Ścinawa Rynek 17, 59-330 Ścinawa 

 STANOWISKO IMIĘ I NAZWISKO 

Opracowała: Inspektor ds. księgowości Alina Ślęk 

Zatwierdziła: Kierownik Referatu Podatków i Opłat Grażyna Duszak 
 

mailto:urzad@scinawa.pl


 

Dane Wnioskodawcy:  

 
Nazwisko i Imię / Jednostka: 

 
Adres: 

 
Nr PESEL/ NIP:  

 
Nr telefonu: 

 

        Burmistrz  Ścinawy  

 

WNIOSEK  O  WYDANIE  ZAŚWIADCZENIA  O  NIEZALEGANIU W  PODATKACH  

LUB  STWIERDZAJĄCE  STAN ZALEGŁOŚCI 

 

Wnoszę o wydanie zaświadczenia w sprawie niezalegania w podatkach / lub stwierdzające 

stan zaległości /* . 

 

Zaświadczenie niezbędne jest celem przedłożenia w ........................................................ 

.................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................
(określić potrzebę wydanego zaświadczenia) 

 

.....................................................   ............................................ 

           miejscowość, data                      podpis Wnioskodawcy  

  

Opłata skarbowa: 

wydanie zaświadczenia - 21 zł za każdy egzemplarz. 

 

Do wniosku należy dołączyć dowód uiszczenia opłaty skarbowej. 

  

* niepotrzebne skreślić 


