
Urząd Miasta i Gminy Ścinawa                                                                    e- mail: urzad@scinawa.com.pl  
ul. Rynek 17                godziny urzędowania:  
59-330 Ścinawa                poniedziałek, środa, czwartek i piątek 7.30 - 15.30 
tel.:+48 76  7400213, fax:+48 76  7400201                            wtorek                                                  8.00 - 16.00 
 
 
 

 

KARTA USŁUGI 
 

1. Nazwa usługi: Wpisanie do rejestru wyborców. 
 
2. PODSTAWA PRAWNA: 

        -   Ustawa z dnia 05 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (Dz. U. z 2020, poz. 1319) 
        -   Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27.07.2011 r. w sprawie 
rejestru wyborców oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą Polska innym państwom 
członkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. 2017 r., poz. 1316 ze 
zm.). 
        -  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postępowania administracyjnego (Dz. U z 2020 r., 
poz. 256 ze zm.) 
      3. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oświaty; 
2. Parter; 
3. Pokój 2; 
4. Telefon 74 00 213. 
 
5. WYMAGANE DOKUMENTY  

             1. Wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborców dla: 
2. Kserokopia ważnego dokumentu stwierdzającego tożsamość. 
3. Pisemna deklaracja, w której wnioskodawca podaje swoje imiona, nazwisko, obywatelstwo 
i adres stałego zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej bądź w przypadku 
wyborcy nigdzie niezamieszkałego adres umożliwiający kontakt z wyborcą. 
4. Dokumenty potwierdzające stałe zamieszkanie pod określonym adresem.  
Załącznik do kart usługi: 

a) Wniosek o wpisanie do rejestru wyborców w części A/B 
b) Deklaracja 

         
5. MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU: 
    Referat Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Oświaty – parter  pokój nr 2, lub Sekretariat 
Piętro I pokój nr 11. 

       6. OPŁATY:   
           nie podlega opłacie. 
       7. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

        do 5 dni.  
     8. TRYB ODWOŁAWCZY: 

             skarga w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji o odmowie wpisania do rejestru wyborców 
             do Sądu Rejonowego w Lubinie, wnosi się za pośrednictwem Burmistrza Ścinawy 
 
 
 
 
 
 
         
Metryczka:  
Sporządziła: Renata Grędysa - Inspektor ds. ewidencji ludności 
Zatwierdziła: Magdalena Ratajczak – Kierownik Referatu Organizacyjnego, Spraw Obywatelskich i 
Oświaty  
                   
 


